SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
COORDENADORIA DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL
Rua Bela Cintra, n® 1032 — Cerqueira César — CEP 01415-000 — S&o Paulo — SP

OFICIO ESPECIAL

Sao Paulo, 22 de janeiro de 2020.

REF.: Instrucoes para Prestacao de Contas 2019 - Parcerias

“Restaurante Bom Prato”

Prezados Senhores,

Em cumprimento ao art. 480 da Lei Complementar
101/00 (LRF), artigos 250D e 26(i) da Lei Complementar 709/93 C/C
Resolugao n°08/08 e instrugcdes n°02/2016, do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, requisitamos a esta entidade providenciar a
documentacao abaixo arrolada para compor a Prestagcao de Contas do
Convénio “Restaurante Bom Prato” exercicio 2019.

A referida documentacao deve ser encaminhada até 20
de MARCO de 2020, para esta Coordenadoria no seguinte enderego: Rua
Boa Vista, n°® 170, 5° Andar, Bloco 5 - Centro — CEP 01014-930 -
Sao Paulo/SP.

1) certidao contendo os nomes dos dirigentes e
conselheiros da OSC, forma de remuneracao, periodos de atuagcao com
destaque para o dirigente responsavel pela administracdo dos recursos
recebidos a conta do convénio, endereco residencial, telefone de contato,
e-mail pessoal, nUmero e 6rgao expedidor da Carteira de Identidade (RG)
e n° do CPF;

2) relatéorio anual de execucao do objeto do ajuste,

contendo as atividades desenvolvidas para o seu cumprimento e o
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comparativo de metas propostas com os resultados alcancados.
Relatdrio de Atividades do Restaurante Bom Prato - exercicio de 2019,

contendo numero de refeicdes servidas no periodo (criancas, adultos e
soma total; total de café da manha); area (m?2) utilizada pelo restaurante;
capacidade de atendimento e outras atividades desenvolvidas pela OSC
gue envolveu o publico do restaurante (atividades comemorativas, por
exemplo);

3) demonstrativo integral das receitas e despesas
computadas por fontes de recurso e por categorias ou finalidades dos
gastos, aplicadas no objeto do convénio, conforme modelo contido no
anexo 14 (segue modelo) (antigos anexos 17 e 29);

Para o correto preenchimento deste formuldrio é necessario que
os saldos (do exercicio anterior e o final) sejam coincidentes com os
saldos bancarios (conta corrente e aplicagdo) mais o saldo de caixa (caso
tenham ficado com valores em espécie na unidade) em 31/12/2019.

Lembrando que o saldo do exercicio anterior consta no
documento elaborado para a prestacao de contas do exercicio de 2018.

E aconselhavel que o mesmo seja elaborado por profissional que
tenha acesso aos documentos contabeis da OSC, pois os mesmos devem
conter as mesmas informacoes.

Para as parcerias que foram firmadas no exercicio de 2019,
deverao ser elaborados dois Anexos 14, um para cada periodo.

Apos preenchido, o documento devera ser encaminhado
para conferéncia (no arquivo Excel) antes de ser enviado;

4) relacao dos contratos e respectivos aditamentos
firmados com a utilizacao de recursos publicos administrados pela

OSC para os fins estabelecidos no termo de convénio, contendo a

identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e

condicdoes de pagamento.
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5) conciliacao bancaria do més de dezembro de 2019, da
conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira oficial,
indicada pelo 6rgao publico convenente, para movimentacao dos recursos
do convénio, acompanhada dos respectivos extratos de conta corrente e
de aplicagOes financeiras.

No caso da prestacdao de contas por periodo, € necessario uma

conciliacdo para cada término do periodo.

6) publicacao do Balango Patrimonial da OSC, dos exercicios
encerrado e anterior (divulgagao em jornal ou outro meio).

Na auséncia de publicacdo em jornal local e de grande circulacdo,
comprovar que houve a divulgacao do balangco patrimonial por
declaracao assinada pelo presidente e pelo conselheiro fiscal da entidade,
indicando a forma utilizada na divulgacdo e juntar cdpia da mesma
(pagina eletronica, afixagdo em mural, jornal interno etc.).

7) demais demonstracoes contabeis e financeiras da OSC,
acompanhadas do balancete analitico do exercicio.

8) balanco patrimonial.

9) certidao expedida pelo Conselho Regional de
Contabilidade - CRC, comprovando a habilitacao profissional dos
responsaveis por balancos e demonstracdes contabeis (certidao
especifica comprovando habilitacdo para assinar prestacao de
contas);

10) na hipoétese de aquisicao de bens mdveis e/ou imoveis
com os recursos recebidos, prova do respectivo registro contabil,
patrimonial. Caso nao tenha ocorrido nenhuma aquisicao, enviar
declaragao negativa.

11) declaracao atualizada acerca da existéncia ou nao no
quadro diretivo da OSC de membro do Poder ou do Ministério
Pablico, ou de dirigente de 6rgao ou entidade da Administracao

Pablica da mesma esfera governamental celebrante, bem como
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seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o
segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade.

12) declaracao atualizada da ocorréncia ou nao de
contratacdao ou remuneracao a qualquer titulo, pela OSC, com
recursos repassados, de servidor ou empregado publico, ainda que
previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias;

13) parecer do conselho fiscal - Parecer dos conselheiros
fiscais ou a ata da reunidao em que houver a deliberacdao acerca da
prestagao de contas.

14) relagcao nominal dos empregados apenas do Restaurante
Bom Prato;

15) cOpias das folhas de pagamento dos mesmos
(funcionarios da unidade), referente aos meses de margo, julho,
setembro e dezembro.

Obs.: Caso a entidade ndo tenha funcionarios registrados no Bom
Prato (sejam terceirizados), enviar declaragao negativa.

16) relacdao de funcionarios de outros érgaos cedidos pelo
Poder Publico a entidade (em caso negativo, apresentar declaragao
negativa);

17) lista dos bens patrimoniais adquiridos com 0s recursos da
parceria em 2019 (em caso negativo, apresentar declaragao negativa).

18) relacdao de todos os bens patrimoniais pertencentes a
unidade do Bom Prato.

19) regulamento para contratacao de obras e servicos,
bem como para compras com emprego de recursos financeiros repassados
a Conveniada.

20) Certidoes de regularidade fiscal e trabalhista.

21) planilhas com a demonstracao de aplicacao dos
recursos recebidos - publico e do usuario, conforme modelo

encaminhado e copias dos extratos bancario da conta vinculada ao
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programa (AS MESMAS QUE SAO ENCAMINHADAS MENSALMENTE, SO
QUE ASSINADAS)

Os documentos originais de receitas e despesas referentes
a comprovacao da aplicacao dos recursos proprios e os de origem
publica, vinculados a parceria, depois de contabilizados, deverao
ficar arquivados na entidade conveniada, a disposicao do Tribunal
de Contas, por 10 anos contados do dia util subsequente ao da
prestacao de contas, conforme dispde o artigo 132, paragrafo 4°,
da Instrucao n° 02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Sao

Paulo.

Lembramos que todos os documentos fiscais que
comprovem as despesas - inclusive nota fiscal eletronica
— _devem conter o niumero do _ajuste e identificaciao do
programa (Bom Prato — Unidade XXXX).

Ainda, de acordo com o Art. 11, da Lei Federal

13.019/2014, a OSC devera divulgar na internet e em locais

visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que

exerca suas acoes todas as parcerias celebradas com a

administracao publica.

Também compodem a prestacao de contas anual o relatoério
semestral de execucao do objeto, elaborado pela OSC, contendo as
atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do
objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados
alcancados (Art. 66, inciso I, da Lei 13.019/2014).
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Para eventuais esclarecimentos, contatar Thémis, no telefone
(11) 2763-8357.

Atenciosamente,

DIRETORIA / BOM PRATO
Coordenadoria de Seguranca Alimentar e Nutricional / COSAN

" ART. 48. S0 instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal, aos quais sera dada ampla divulgacdo, inclusive em meios
eletrénicos de acesso publico: os planos, orcamentos e leis de diretrizes orgamentarias; as prestagcdes de contas e o0 respectivo
parecer prévio; o Relatdrio Resumido da Execucdo Orgcamentaria e 0 Relatério de Gestdo Fiscal; e as versdes simplificadas
desses documentos.

it Artigo 25 - No exercicio das fungdes de auditoria contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial dos Poderes
Publicos estaduais e municipais, o Tribunal de Contas, através de inspecdes e verificagbes acompanhard a execucdo
orcamentaria e patrimonial dos 6rgdos da administracdo direta e autarquia, empresas publicas, sociedades de economia mista
e fundagdes instituidas ou mantidas direta ou indiretamente pelos Poderes supracitados, inclusive a aplicacdo de subvencdes e
rendincia de receitas quanto a legalidade, legitimidade e economicidade, devendo:

I - examinar a escrituracdo contabil e a documentacéo a ela correspondente;

Il - acompanhar as fases da despesa, inclusive verificando a regularidade do empenho, licitacdo e contrato quando necessario;
Il - acompanhar a arrecadagdo da receita, bem como as operacOes de crédito, a emissdo de titulos, além de verificar os
depositos em caugdo, fianga, ou dos bens dados em garantia;

IV - verificar a regularidade da execucdo da programacéo financeira;

V - examinar os créditos adicionais, as despesas de exercicios encerrados ¢ os “Restos a Pagar”.

§ 1° - Nenhum processo, documento ou informacdo podera ser subtraido as inspe¢des do Tribunal de Contas, a qualquer
pretexto, sob pena de responsabilidade.

§ 2° - Vetado.

i Artigo 26 - Para cumprimento de suas func@es, o Tribunal de Contas podera utilizar-se dos elementos apurados pelas
unidades internas de controle da administracdo direta e autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista e
fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico estadual ou municipal.
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